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Förkunskaper
Du bör ha grundläggande kunskaper i Windows.

Du lär dig att presentera information med bilder,
rubriker, färger, tabeller och diagram på ett överskådligt
sätt.  

Kursens Mål

Innehåll/Omfattning

Antal dagar: 1 

Teori varvas med praktiska övningar 
- Utformning 
- Text 
- Utskrift 
- Bilder och objekt 
- Egna objekt 
- Tabeller 
- Organisationsscheman 
- Diagram 
- Bildspel 
- Webb-funktioner

Grund- och fördjupningskurser individ- och 
företagsanpassas.

PowerPoint är ett lättanvänt verktyg, för att
tydligt och professionellt presentera idéer. 
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