MS Outlook

Microsoft Outlook #r en integrerad 16sning for — Innehal/Omfattning
hantering och organiseripg av e—post'med— Antal dagar: 1
delanden, scheman, uppgifter, anteckningar,
kontakter och annan information. Teori varvas med praktiska 6vningar
- Meddelanden
.. - Formatera meddelanden
Forkunskaper  Adresshoken
Du bor ha grundliggande kunskaper i Windows. - Organisera meddelanden
- Kalendern
. - Kontakter
Kursens Mal - Uppgifter
Du lar dig skicka e-post, samt att g4 igenom kalendern, . fmteckn}ngar
kontakter, uppgifter och anteckningar. - Integration
Grund- och fordjupningskurser individ- och
foretagsanpassas.




