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Förkunskaper
Du bör ha grundläggande kunskaper i Windows.

Du kommer att lära dig grunderna i kalkylering och
hantering av programmet.

Kursens Mål

Innehåll/Omfattning

Antal dagar: 2 

Teori varvas med praktiska övningar 
- Redigera 
- Formler 
- Formatera 
- Funktioner 
- Diagram 
- Bilder och objekt 
- Flera kalkylblad 
- Utskrifter 
- Databaser 
- Internet och samarbete 

Grund- och fördjupningskurser individ- och 
företagsanpassas.

Excel är ett program som kan lösa de mest
skiftande arbetsuppgifterna. Det hjälper dig
att lägga upp kalkyler, skapa olika typer
av diagram samt utnyttja de omfattande
funktionsregistren. 
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