Adobe Acrobat

Dokument som skickas inom kontoret eller till
andra sidan av jordklotet forenklas med hjélp
av Adobe PDF (Portable Document Format).
Adobe PDF ir en standard som anvinds av
myndigheter och foretag virlden éver.

Forkunskaper

Du bor ha grundliggande kunskaper i Windows.
Grundliggande kunskaper i Pc eller Mac &r nodvéndiga

Kursens Mal

Efter kursen ska du kunna skapa PDF-filer rétt instillda
till webb, tryck eller presentationer. Ligga till navi-
gering och kommentarer.

16.17

— Innehdll/Omfattning

Antal dagar: 1

Teori varvas med praktiska 6vningar
- Presentation av Acrobat

- Adobe Reader

- Skapa PDF

- Bildhantering

- Arbeta med text

- Navigeringsfunktioner

- Dokumenthantering

- Kommentarfunktion

- Dokumentsikerhet

- Ateranviinda text och bild
- PDF pa webben

Grund- och fordjupningskurser individ- och
foretagsanpassas.




