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Förkunskaper
Du bör ha grundläggande kunskaper i Windows.
Grundläggande kunskaper i Pc eller Mac är nödvändiga

Efter kursen ska du kunna skapa PDF-filer rätt inställda
till webb, tryck eller presentationer. Lägga till navi-
gering och kommentarer.

Kursens Mål

Innehåll/Omfattning

Antal dagar: 1

Teori varvas med praktiska övningar 
- Presentation av Acrobat 
- Adobe Reader 
- Skapa PDF

- Bildhantering 
- Arbeta med text
- Navigeringsfunktioner
- Dokumenthantering 
- Kommentarfunktion
- Dokumentsäkerhet 
- Återanvända text och bild 
-  PDF på webben 

Grund- och fördjupningskurser individ- och 
företagsanpassas. 

Dokument som skickas inom kontoret eller till
andra sidan av jordklotet förenklas med hjälp
av Adobe PDF (Portable Document Format).
Adobe PDF är en standard som används av
myndigheter och företag världen över. 

Adobe Acrobat


